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Zatqcznik nr 2

WARUNKI REALIZACJI ZAJEC DROGA ZDALNA

Dziatania przeprowadzane w formie zdalnej nalezy prawidtowo udokumentowa¢, umozliwiajac
ich kontrole. Realizacja wsparcia w trybie zdalnym powinna odbywaé sie z wykorzystaniem
potaczen on-line w taki sposdb, ze trener prowadzi ustuge w czasie rzeczywistym, w formie
umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie treéci okreslonych w programie ustugi. Tym samym
realizacja wsparcia w trybie zdalnym nie moze zostaé ograniczona jedynie do przesytania
materiatdw szkoleniowych droga mailowg. Materiaty dydaktyczne moga przybra¢ forme
e-podrecznikéw, plikéw dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD,
itp. Wykonawca powinien dotozy¢ wszelkiej starannosci, by materiaty edukacyjne byty
Przygotowane w sposdb wystarczajacy do przyswojenia wiedzy, a zdalna forma wsparcia i sposéb
jej przeprowadzenia spetnity potrzeby i oczekiwania uczestnikéw. Liczba uczestnikéw szkolenia
powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych
elementach zaje¢.
W przypadku szkolert — konieczne jest zarejestrowanie/nagranie ustugi realizowanej zdalnie.
Nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikéw (wideo). Niemniej, jesli
szkolenie ma forme szkolenia zdalnego na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a firma
szkoleniowa powinna zadbaé o odpowiednie udokumentowanie obecnogci wszystkich
uczestnikow na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy
i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci  uczestnikéw lub
sporzadzenie listy obecnosci potwierdzonych przez beneficjenta $rodkami komunikacji
elektronicznej).
Udostepnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub monitoringu nie wymaga zgody trenera -
jest obligatoryjne. Jezeli trener nie wyrazi na to zgody, wéwczas szkolenie nie moze sie odby¢.
Udostepnienie nagrania do celéw utrwalania efektéw uczenia sig¢ jest opcjonalne i wymaga
pozyskania przez podmiot realizujgcy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do
takiego celu.
Realizator szkolenia powinien zapewnic¢ rozwigzania techniczne pozwalajgce uczestnikom w petni
zrealizowac zaktadany program szkolenia. Realizator szkolenia powinien wskaza¢:
a) platforme /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone bedzie szkolenie,
b) minimalne wymagania sprzgtowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika,
¢) minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé
uczestnik,
d) niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych tresci
i materiatéw,
e) okres waznosci linku umozliwiajacego uczestnictwo w szkoleniu on-line.
W przypadku, gdy szkolenie byto juz realizowane w formie stacjonarnej organizator szkolenia ma
obowigzek uzyskania akceptacji zmiany formy szkolenia na zdalng od wszystkich uczestnikdw.
Fakt uzyskania akceptacji powinien byC udokumentowany np. w postaci zarchiwizowanej
korespondencji mailowej.
Realizacja formy zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujgcego szkolenie z obowigzkéw zwigzanych
z badaniem efektywnosci wsparcia, w tym pomiaru kompetencji nabytych na szkoleniu.
Realizator szkolenia musi zapewni¢ mozliwo$¢ przekazania uczestnikom dokumentéw
potwierdzajacych zakoriczenie udziatu w szkoleniu/efekty uczenia sie/uzyskane kwalifikacje.
Dokumenty te mogg mie¢ forme elektroniczna.
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