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Procedura postępowania przyznania świadczeń z funduszu alimentacyjnego  

DZIAŁ ŚWIADCZEŃ RODZINNYCH I FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO 

MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W MIELNIE 

Dane kontaktowe: 

ul. 6-go Marca 35 

76-032 Mielno 

tel.: 94 3166 258 

INFORMACJA – pokój nr 14 

Obsługa interesantów w sprawie  świadczeń alimentacyjnych odbywa się codziennie 

w godzinach 7:15 – 15:15 w pokoju nr 14, na parterze w budynku Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w 

Mielnie przy ul. 6-go Marca 35. 

W przypadku, gdy osoba ubiegająca się o świadczenie z funduszu alimentacyjnego na nowy okres 

świadczeniowy  (trwający od 1 października br. - do 30 września br.) 

złoży wniosek wraz z dokumentami: 

– od 1 lipca br. do dnia 31 br., ustalenie prawa do świadczenia alimentacyjnego oraz wypłata 

przysługującego świadczenia nastąpi do dnia 31 października br., 

 

WNIOSEK O ŚWIADCZENIA Z FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO 

Formularze wniosku i oświadczeń niezbędnych do przyznania świadczeń z funduszu alimentacyjnego, 

znajdują się w pokoju nr 14 Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mielnie, przy ul. 6-go Marca 35 oraz na 

internetowej stronie Ministerstwa Rodziny Pracy i Polityki Społecznej w BIP pod adresem: 

(http://www.mpips.gov.pl/wsparcie-dla-rodzin-z-dziecmi/wzory-wnioskow-o-swiadczenia-dla-rodzin/). 

Od 1 stycznia 2016 r. wniosek i załączniki do niego mogą być również składane drogą elektroniczną. Wnioski 

drogą elektroniczną można składać wyłącznie za pomocą Portalu Informacyjno-Usługowego emp@tia – 

zakładka eWnioski. 

 

UWAGA ! Wniosek złożony drogą elektroniczną musi być opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym 

weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu albo podpisem potwierdzonym profilem 

zaufanym ePUAP. 

Zakres zadań: 

przyjmowanie i rozpatrywanie wniosków o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego; 

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach świadczeń z funduszu alimentacyjnego; 

wydawanie zaświadczeń o wysokości wypłaconych świadczeń z funduszu alimentacyjnego lub 

zaliczek alimentacyjnych; 

prowadzenie postępowań w stosunku do dłużników alimentacyjnych; 

ustalanie należności dłużników alimentacyjnych z tytułu wypłaconych świadczeń z funduszu 

alimentacyjnego oraz zaliczek alimentacyjnych z należnymi odsetkami; 
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przekazywanie informacji do biur informacji gospodarczych o stanie zobowiązań dłużników 

alimentacyjnych; 

sprawozdawczość z zakresu świadczeń z funduszu alimentacyjnego. 

 

ŚWIADCZENIA Z FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO 

Prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego ustala się na okres świadczeniowy począwszy od miesiąca, 

w którym wpłynął wniosek z prawidłowo wypełnionymi dokumentami, nie wcześniej niż od początku okresu 

świadczeniowego do końca tego okresu. 

Osobą uprawnioną do świadczeń z funduszu alimentacyjnego jest dziecko, któremu przysługują od rodzica 

alimenty zasądzone wyrokiem sądu lub wynikające z ugody zawartej przed sądem, pod warunkiem że 

egzekucja alimentów okazała się bezskuteczna. 

Świadczenia z funduszu alimentacyjnego przysługują osobie uprawnionej: 

– do ukończenia przez nią 18 roku życia albo 

– w przypadku gdy uczy się w szkole lub szkole wyższej do ukończenia przez nią 25 roku życia 

(w przypadku ukończenia przez osobę uprawnioną szkoły wyższej w trakcie ostatniego roku studiów prawo do 

świadczeń z funduszu alimentacyjnego przysługuje do zakończenia tego roku studiów, nie dłużej jednak niż do 

ukończenia przez osobę uprawnioną 25 roku życia), albo 

– w przypadku posiadania orzeczenia o znacznym stopniu niepełnosprawności – bezterminowo. 

 

Świadczenia z funduszu alimentacyjnego nie przysługują, jeżeli osoba uprawniona: 

– została umieszczona w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie albo w pieczy zastępczej, 

– zawarła związek małżeński. 

Świadczenia z funduszu alimentacyjnego przysługują w wysokości bieżąco ustalonych alimentów, jednakże 

nie wyższej niż 500,00 zł na każde z uprawnionych do alimentów dzieci. 

Zmiany w wysokości świadczeń z funduszu alimentacyjnego na skutek zmiany wysokości zasądzonych 

alimentów dokonuje się po wpływie tytułu wykonawczego do komornika sądowego prowadzącego 

postępowanie egzekucyjne od miesiąca, w którym nastąpiła zmiana wysokości zasądzonych alimentów. 

KRYTERIUM DOCHODOWE 

 Świadczenia z funduszu alimentacyjnego przysługują po spełnieniu kryterium dochodowego 

W przypadku gdy prawo do świadczeń ustala się osobie uprawnionej pozostającej pod opieką opiekuna 

prawnego, ustalając dochód, uwzględnia się tylko dochód osoby uprawnionej. 

Przy ustalaniu prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego do dochodu rodziny nie wlicza się kwot 

otrzymanych świadczeń z tego funduszu. 

W przypadku gdy członek rodziny jest umieszczony w pieczy zastępczej lub w instytucji zapewniającej 

całodobowe utrzymanie, ustalając dochód rodziny w przeliczeniu na osobę, nie uwzględnia się osoby 

umieszczonej w pieczy zastępczej lub w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie. 
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W przypadku utraty dochodu przez członka rodziny w roku kalendarzowym poprzedzającym okres 

świadczeniowy lub po tym roku, ustalając jego dochód, nie uwzględnia się dochodu utraconego. 

Przez utratę dochodu należy rozumieć utratę dochodu spowodowaną: 

– uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego, 

– utratą zasiłku lub stypendium dla bezrobotnych, 

– utratą zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, 

– utratą zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego świadczenia 

kompensacyjnego, a także emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej, 

– wykreśleniem z rejestru pozarolniczej działalności gospodarczej lub zawieszeniem jej wykonywania w 

rozumieniu art. 16b ustawy z dnia 20 grudnia 1990r. o ubezpieczeniu społecznym rolników  lub art. 36aa ust. 1 

ustawy z dnia 13 października 1998r. o systemie ubezpieczeń społecznych 

– utratą zasądzonych świadczeń alimentacyjnych w związku ze śmiercią osoby zobowiązanej do tych 

świadczeń, 

– utratą zasiłku chorobowego, świadczenia rehabilitacyjnego lub zasiłku macierzyńskiego, przysługujących po 

utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, 

– utratą świadczenia rodzicielskiego, 

– utratą zasiłku macierzyńskiego, o którym mowa w przepisach o ubezpieczeniu społecznym rolników, 

– utratą stypendium doktoranckiego określonego w art. 200 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. – Prawo o 

szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2017r. poz. 2183 i 2201 oraz z 2018r. poz. 60). 

Przez uzyskanie dochodu należy rozumieć uzyskanie dochodu spowodowane: 

– zakończeniem urlopu wychowawczego, 

– uzyskaniem zasiłku lub stypendium dla bezrobotnych, 

– uzyskaniem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, 

– uzyskaniem zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego świadczenia 

kompensacyjnego, a także emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej, 

– rozpoczęciem pozarolniczej działalności gospodarczej lub zawieszeniem jej wznowieniem jej wykonywania 

po okresie zawieszenia w rozumieniu art. 16b ustawy z dnia 20 grudnia 1990r. o ubezpieczeniu społecznym 

rolników lub art. 36aa ust. 1 ustawy z dnia 13 października 1998r. o systemie ubezpieczeń społecznych, 

– uzyskaniem zasiłku chorobowego, świadczenia rehabilitacyjnego lub zasiłku macierzyńskiego, 

przysługujących po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, 

– uzyskaniem świadczenia rodzicielskiego, 

– uzyskaniem zasiłku macierzyńskiego, o którym mowa w przepisach o ubezpieczeniu społecznym rolników, 

– uzyskaniem stypendium doktoranckiego określonego w art. 200 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. – Prawo 

o szkolnictwie wyższym. 

W przypadku gdy dochód rodziny powiększony o uzyskany dochód powoduje utratę prawa do świadczeń z 

funduszu alimentacyjnego, świadczenia nie przysługują od miesiąca następującego po pierwszym miesiącu od 

miesiąca, w którym nastąpiło uzyskanie dochodu. 

W razie utraty dochodu prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego ustala się od pierwszego pełnego 

miesiąca następującego po miesiącu, w którym nastąpiła utrata dochodu, nie wcześniej jednak niż od 

miesiąca złożenia wniosku. 

Przepisów o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje się do dochodu z tytułu zatrudnienia lub innej 

pracy zarobkowej i dochodu z tytułu wyrejestrowania lub rozpoczęcia pozarolniczej działalności 

gospodarczej, jeżeli członek rodziny lub dziecko pozostające pod opieką opiekuna prawnego utracili 
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dochód z tych tytułów i w okresie 3 miesięcy, licząc od dnia utraty dochodu, uzyskali dochód u tego 

samego pracodawcy lub zleceniodawcy lub zamawiającego dzieło lub ponownie rozpoczęli 

pozarolniczą działalność gospodarczą. 

RYCZAŁT 

W przypadku ustalania dochodu z działalności podlegającej opodatkowaniu na podstawie przepisów o 

zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne w roku 

kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy przyjmuje się dochód miesięczny w wysokości 1/12 

dochodu ogłaszanego corocznie, w drodze obwieszczenia, przez ministra właściwego do spraw rodziny w 

Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej „Monitor Polski” w terminie do dnia 1 sierpnia każdego roku. 

W przypadku wystąpienia zmian w liczbie członków rodziny, uzyskania lub utraty dochodu albo innych zmian 

mających wpływ na prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego osoba uprawniona albo jej 

przedstawiciel ustawowy, którzy złożyli wniosek o przyznanie świadczenia z funduszu są obowiązani do 

niezwłocznego powiadomienia o tym organu wypłacającego świadczenia. 

 

Ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz ich wypłata następują odpowiednio na 

wniosek osoby uprawnionej lub jej przedstawiciela ustawowego. 

Postępowanie w sprawie o przyznanie świadczeń na wniosek osoby, która przebywa na terenie danej 

miejscowości bez zamiaru stałego pobytu, prowadzi organ właściwy ze względu na miejsce pobytu wierzyciela. 

WAŻNE 

Informacje przedstawione we wniosku składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie 

fałszywych zeznań. Składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli następującej treści: 

„Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.”. Klauzula ta zastępuje 

pouczenie organu o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań. 

W przypadku złożenia nieprawidłowo wypełnionego wniosku organ właściwy wierzyciela przyjmuje wniosek i 

wzywa, wraz z pouczeniem, pisemnie wnioskodawcę do poprawienia lub uzupełnienia wniosku w terminie 14 

dni od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie się do wezwania skutkuje wydaniem decyzji o 

pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. 

Uchylenie lub zmiana decyzji uprawniającej do otrzymywania świadczeń z funduszu alimentacyjnego. 

Organ właściwy wierzyciela może bez zgody osoby uprawnionej albo jej przedstawiciela ustawowego zmienić 

lub uchylić ostateczną decyzję administracyjną, na mocy której strona nabyła prawo do świadczeń z funduszu 

alimentacyjnego, jeżeli uległa zmianie sytuacja rodzinna lub dochodowa rodziny mająca wpływ na prawo do 

świadczeń, egzekucja stała się skuteczna, osoba nienależnie pobrała świadczenia lub wystąpiły inne 

okoliczności mające wpływ na prawo do świadczeń. 

Zmiana decyzji na korzyść osoby uprawnionej nie wymaga jej zgody. 

Wstrzymuje się wypłatę świadczeń z funduszu alimentacyjnego, jeżeli osoba uprawniona albo jej 

przedstawiciel ustawowy, którzy złożyli wniosek o przyznanie świadczeń z funduszu alimentacyjnego: 
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– odmówili udzielenia lub nie udzielili, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień co do okoliczności mających wpływ 

na prawo do świadczeń, 

– odmówili udzielenia organowi prowadzącemu postępowanie egzekucyjne informacji mających wpływ na 

skuteczność egzekucji lub udzielili informacji nieprawdziwych, 

– nie podejmują świadczeń przez trzy kolejne miesiące kalendarzowe. 

W przypadku udzielenia wyjaśnień świadczenia z funduszu wypłaca się od miesiąca, w którym wpłynęły 

wyjaśnienia, do końca okresu świadczeniowego, o ile osoba uprawniona nadal spełnia warunki do ich 

otrzymywania. 

W przypadku zgłoszenia się osoby uprawnionej po upływie trzech miesięcy wypłaca się jej świadczenia za 

cały okres wstrzymania, o ile osoba uprawniona nadal spełnia warunki do ich otrzymywania. 

Jeżeli wznowienie wypłaty wstrzymanych świadczeń z funduszu alimentacyjnego nie nastąpi do końca okresu 

świadczeniowego, prawo do świadczeń wygasa. 

Osoba, która pobrała nienależnie świadczenia, jest obowiązana do ich zwrotu wraz z odsetkami ustawowymi 

za opóźnienie. Kwoty nienależnie pobranych świadczeń z funduszu alimentacyjnego wraz z odsetkami za 

opóźnienie ustalone ostateczną decyzją podlegają potrąceniu z bieżąco wypłacanych świadczeń z funduszu. 

W przypadku nie pobierania świadczeń z funduszu alimentacyjnego kwoty nienależnie pobranych świadczeń 

podlegają zwrotowi łącznie z ustawowymi odsetkami na rachunek bankowy wskazany przez organ właściwy. 

Nienależnie pobrane świadczenia wraz z odsetkami podlegają egzekucji w trybie przepisów o 

postępowaniu egzekucyjnym w administracji. 

Organ właściwy wierzyciela, który wydał decyzję w sprawie nienależnie pobranych świadczeń z funduszu 

alimentacyjnego, może umorzyć kwotę nienależnie pobranych świadczeń wraz z odsetkami w całości lub w 

części, odroczyć termin płatności albo rozłożyć na raty, jeżeli zachodzą szczególnie uzasadnione okoliczności 

dotyczące sytuacji rodziny. 

W przypadku śmierci osoby, która pobrała nienależnie świadczenia, należności podlegające zwrotowi 

wygasają. 

 


